SIKOLA proviama dia

Instrukcja przygotowania i przestania wniosku wraz z zatgcznikami

Niniejsza instrukcja dotyczy kampanii Szkoty Przyjazne dla Sprawiedliwego Handlu i powstata w celu utatwienia
przygotowania i udostepnienia dokumentacji, na podstawie ktérej organizatorzy kampanii podejmujg decyzje o
przyznaniu/odnowieniu tytutu Szkota Przyjazna dla Sprawiedliwego Handlu.

Prosimy zastosowac sie do podanych zalecen. Dzieki temu bedziemy mogli szybciej przeanalizowac Panstwa
whniosek.

Uwagi ogdlne
e  Pliki zwigzane z poszczegdlnymi kryteriami nalezy zapisa¢ w odpowiednich katalogach. Na przyktad
pliki zwigzane kryterium pierwszym prosimy zapisa¢ w katalogu /K1/.
e  Aby ufatwié przygotowanie kompletnego raportu, w katalogach znajdziecie Panstwo szczegétowe
instrukcje wypetnienia poszczegélnych dokumentow.

Uwagi dotyczgce dokumentacji zdjeciowej
e Oile to mozliwe nalezy dostarczy¢ zdjecia w oryginalnej jakosci (bez ich przetwarzania).
e  Prosimy o wstepng selekcje zdje¢, tak aby kazde zdjecie przedstawiato inne ujecie.
e  Prosimy o opisywanie udostepnianych zdjec¢ za pomocg szablonu, ktdry znajdziecie Paristwo w

podkatalogach /MEDIA/ (dotyczy tylko tych kryteriéw, w ktérych dokumentacja zdjeciowa jest
wymagana).

Procedura przestania wniosku o nadanie tytutu i plikdw

e Po przygotowaniu wszystkich plikdw nalezy spakowac katalog nadrzedny (SzPdSH-raport-oraz-pliki)
jako plik zip. W tym celu nalezy klikng¢ katalog nadrzedny prawym przyciskiem myszy i wybraé¢ z menu
podrecznego polecenie Wyslij do > Folder skompresowany (zip). Spowoduje to utworzenie pliku
SzPdSH-raport-oraz-pliki.zip (nazwe pliku mozna zmieni¢ na bardziej charakterystyczng i identyfikujaca
Panistwa szkote).

e Tak przygotowany plik nalezy nastepnie przesta¢ do dowolnego serwisu udostepniania plikow (np.
Google Drive, OneDrive, Dropbox), upewniajac sie, ze beda tam dostepne przez przynajmniej miesiac,
a jego pobranie nie wymaga od organizatorow kampanii logowania w danym serwisie.

e  Po przestaniu pliku do ktéregos z ww. serwiséw nalezy skopiowa¢ adres URL, ktéry umozliwi
organizatorom kampanii jego pobranie, a nastepnie wklei¢ go do formularza znajdujacego sie na
stronie spolecznosci.fairtrade.org.pl/kampania/wniosek-o-przyznanie-tytulu.

Ramy czasowe potrzebne na przeanalizowanie wniosku
e Organizatorzy kampanii dotozg wszelkich staran, aby decyzja o zaakceptowaniu raportu przestanego
drogg elektroniczng lub jego odestaniu do uzupetnienia zostata ogtoszona nie pdzniej niz w ciggu
miesigca od daty jego otrzymania.
e Organizatorzy dopuszczajg mozliwos¢ przestania wniosku z dokumentacjg utrwalong na nosniku
pamieci przenosnej/ptycie CD lub DVD na adres koordynatora kampanii. Prosimy jednak wzig¢ pod

uwage, iz w takim przypadku czas potrzebny na przeanalizowanie wniosku wydtuza sie do dwdch
miesiecy, liczac od daty jego otrzymania.

To wszystko! Z géry dziekujemy za zastosowanie sie do powyzszej procedury.

Organizatorzy kampanii Szkoty Przyjazne dla Sprawiedliwego Handlu:
Fundacja ,,Koalicja Sprawiedliwego Handlu”
Polskie Stowarzyszenie Sprawiedliwego Handlu

http://www.spolecznosci.fairtrade.org.pl/kontakt




