SIKOLA proviama dia

Kryterium IV — Instrukcja wypetnienia dokumentow

Zatgcznik nr K4.1 — Wykaz zorganizowanych wydarzen oraz wykorzystanych
materiatéw promocyjnych
e Lokalizacja dokumentu do uzupetnienia: /K4/K4.1/.
e W kolumnie D pliku K4.1-wykaz-wydarzen.xlsx znajduje sie nazwa katalogu, w ktérym nalezy
zapisa¢ materiaty zwigzane z przeprowadzonym wydarzeniem.

0 Dla pierwszego wpisanego wydarzenia prawidtowym katalogiem bedzie
/K4/K4.1/001/

= W podkatalogu /K4/K4.1/001/DOCS/ nalezy zapisa¢ wszelkie dokumenty
tekstowe/prezentacje (Word, Excel, PowerPoint, PDF itp.) zwigzane z danym
wydarzeniem.

= W podkatalogu /K4/K4.1/001/MEDIA/ nalezy zapisa¢ dokumentacje
fotograficzng i wideo zwigzang z danym wydarzeniem (o ile takowa istnieje).
W katalogu tym znajduje sie przyktadowy szablon utatwiajgcy opisane
zamieszczonych materiatdw multimedialnych (dotyczy to zwtaszcza zdjec).
Prosimy o jego wypetnienie, poniewaz dzieki temu bedziemy mogli wtasciwie
je podpisac (a wiec i odpowiednio promowac¢ Panstwa szkote).

0 Analogicznie zapisujemy dokumentacje dla kolejnych wydarzen, umieszczajac pliki w
podkatalogu /K4/K4.1/002/DOCS oraz /K4/K4.1/002/MEDIA i kolejnych (nalezy je
najpierw utworzy¢, w tym celu najlepiej skopiowac katalog wzorcowy /001/ tyle razy,
ile bedzie potrzeba).

Zatgcznik nr K4.2 — Udostepnianie przez szkote przestrzeni do promocji idei
Sprawiedliwego Handlu
e Lokalizacja dokumentu do uzupetnienia: /K4/K4.2/.
e W dokumencie K4.2-Informacje-o-promowaniu-idei-SH.docx nalezy opisa¢ podjete przez
szkote dziatania promujace idee Sprawiedliwego Handlu. Im wiecej szczegétow i danych, tym
lepiej.



